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نماذج الدليل الإرشادي لإعداد الخطط التشغيلية للجهات
مكتب إدارة المبادرات 2024 م 



نموذج  (1) تشكيل فريق الخطة التشغيلية

	م
	الاسم
	المنصب
	المسؤولية
	بيانات التواصل

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	




نموذج  (2) مواءمة الخطة التشغيلية مع الخطة الاستراتيجية للجامعة

	م
	الهدف الاستراتيجي
	الهدف التشغيلي
	مدى التوافق

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






















نموذج  (3) تحديد المبادرات

	م
	الهدف التشغيلي
	اسم المبادرة
	الوزن النسبي
	وصف المبادرة
	الموارد المطلوبة
	مالك المبادرة
	الفئة المستهدفة
	التوقيت

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	























نموذج  (4) تحديد المؤشرات والمستهدفات

	م
	المبادرة
	المؤشر
	الوزن النسبي
	وصف المؤشر
	طريقة حساب المؤشر
	مصدر البيانات
	خط الأساس
	القيمة الحالية
	المستهدف

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
























نموذج  (5) تحديد المخطط الزمني حسب أولوية التنفيذ

	ترتيب أولويات التنفيذ

	الهدف التشغيلي الأول: 

	م
	المبادرات
	يناير
	فبراير
	مارس
	ابريل
	مايو
	يونيو
	يوليو
	اغسطس
	سبتمبر
	اكتوبر
	نوفمبر
	ديسمبر

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
















نموذج  (6) بناء خطة إدارة المخاطر

	م
	الخطر المحتمل
	نوع الخطر
	درجة التأثير
	استراتيجية الحد من الخطر
	الجهة المسؤولة

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




















نموذج  (7) المتابعة والتقييم

	م
	الهدف
	المبادرة
	المسؤول
	نسبة الانجاز
(بناء على المؤشرات المحددة)
	التحديات
	التغيرات المطلوبة

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


















نموذج  (8) التحسين

	م
	المبادرة
	المخرجات
	التحسينات المطلوبة
	الدروس المستفادة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	













نموذج  (9) الإغلاق

	م
	الهدف
	المبادرة
	حالة المبادرة
(منجزة – متعثرة)
	مبررات تعثر المبادرة
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